v ZESPOL SZKOL TECHNICZNYCH
we WLOCLAWKU

REGULAMIN
WYCIECZEK SZKOLNYCH

I INNYCH WYJSC POZA TEREN SZKOLY
w ZESPOLE SZKOL TECHNICZNYCH
we Wioctawku

Zatwierdzony: 10.09.2018 r.

Uchwata Rady Pedagogicznej ZST

Wiloclawek, IX-2018
1



Podstawa prawna:

PODSTAWA PRAWNA

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz.U.z 2018 r. poz. 996 i 1000);
Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2198,
22031i2361);

Ustawa z dnia26 stycznia 1982 r. - Karta nauczyciela (t.j. Dz.U.z 2018 r. poz. 967);
Rozporzadzenie MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki krajoznawstwa
i turystyki (Dz.U. z 2018 r. poz. 1055);

Rozporzadzenie MENIS z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki krajoznawstwa
i turystyki (Dz.U.z 2001 r. nr 135, poz. 1516);

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenistwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U.z 2003 r. nr 6, poz. 69);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie
warunkoéw, jakie musza spetniaé¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy
szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz.U. z 1997 r. nr 12, poz.
67);

Statut Zespotu Szké6t Technicznych we Wtoctawku.
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§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Zespo6t Szkét Technicznych we Wtoctawku, zwany dalej ,szkotg”, moze organizowac dla
uczniow krajoznawstwo i turystyke oraz inne wyjscia poza teren szkoty.

1) uczestnikami wycieczek szkolnych mogg by¢ wytacznie uczniowie Zespotu
Szko6t Technicznych we Wioctawku;

2) koszty wycieczki mogg by¢ pokrywane z odptatnoSci wnoszonych przez
uczniéw biorgcych udziat w wycieczce oraz ze Srodkéw przekazanych przez
rade rodzicéw, a takze osoby fizyczne i prawne.

W  organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkota moze wspoétdziataé ze
stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest
krajoznawstwo i turystyka.

Wycieczki szkolne organizuje sie dla pojedynczych oddziatéw uczniow lub
miedzyoddziatowe.

Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego sSrodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
i historii;

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

3) poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin Zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

5) upowszechnianie wsrdd uczniéw zasad ochrony Srodowiska naturalnego oraz
wiedzy o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego,
a takze umiejetnosci korzystania z zasobéw przyrody;

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnoSci fizycznej;

7) poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzacych z teren6w zagrozonych
ekologicznie;

8) przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczeg6lnoSci w ramach
profilaktyki uniwersalnej;

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w r6znych sytuacjach.
Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczego6lnosci
w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych,
z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy
Swiateczne;j.

Inne wyjscia poza teren szkoty moga by¢ takze organizowane w okresie ferii letnich
i zimowych, za zgoda rodzicéw uczniow bioracych w nich udziat.
Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w formie:

1) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli
w celu uzupeienia programu wychowania przedszkolnego albo programu
nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow;

2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym,
w ktorych udziat nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego
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i umiejetnosSci postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, organizowanych
w celu nabywania wiedzy o otaczajagcym S$rodowisku i umiejetnosci
zastosowania tej wiedzy w praktyce;

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktérych udziat
wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego
i umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, a program
wycieczki przewiduje intensywng aktywno$¢ turystyczng, fizyczng lub
dtugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych
- zwanych dalej ,wycieczkami”.

8. Woycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.

§2
ORGANIZACJA WYCIECZKI

1. Organizacje i program wycieczki dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb
uczniow, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

2. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte
wycieczki.

3. Kierownik wycieczki odpowiada za przygotowanie pelnej dokumentacji i ztozenie jej
do dyrektora szkoty nie pdZniej niz 7 dni przed planowanym terminem wycieczki.

4. Dyrektor szkoty zatwierdza zlozona przez kierownika wycieczki:

1) karte wycieczki wraz z programem i regulaminem wycieczki;

2) liste uczestnikow wycieczki.

5. Wzor karty wycieczki okres$la zatgcznik do regulaminu - zalacznik nr 1.

6. Do karty wycieczki dotacza sie liste uczniéw biorgcych udzial w wycieczce, zawierajaca
imie i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow ucznia. Liste uczniow
podpisuje dyrektor szkoty.

7. Wzor listy ucznidw bioracych udzial w wycieczce okresla zatgcznik do regulaminu -
zalacznik nr 2.

8. W przypadku wycieczki organizowanej za granicg kraju:

1) dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowaé organ prowadzacy i organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac
karte wycieczki, o ktorej mowa w § 2 ust. 2; dyrektor szkoty nie przekazuje listy
uczniéw, o ktérej mowa w § 2 ust. 6;

2) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw i kosztow leczenia na rzecz oséb bioracych udziat
w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych
przepisow;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajacym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju
docelowym.

9. Zgoda rodzicow na udziat w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest wyrazona w formie
pisemnej - zalacznik nr 3.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposrod pracownikéw
pedagogicznych szkoty.
W zalezno$ci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkotly, wyznaczona przez dyrektora szkoty.
W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, o ktorej mowa
w § 1 ust. 6 pkt. 3, kierownik i opiekunowie wycieczki s3 obowigzani posiadaé
udokumentowane przygotowanie zapewniajgce bezpieczng realizacje programu
wycieczki.
Przy organizacji wycieczek liczbe opiekunéw oraz sposoéb zorganizowania opieki
ustala sie, uwzgledniajgc wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia
i ewentualng niepetnosprawnos$¢ os6b powierzonych opiece szkoty, a takze specyfike
wycieczki oraz warunki, w jakich bedzie sie ona odbywac.
Liczba uczestnikdw wycieczki pozostajacych pod opieka jednego opiekuna wycieczki
nie moze przekraczac:

1) 30 oso6b, w przypadku wycieczki lub innego wyjscia poza teren szkoty w obrebie

miejscowosci, bedacej siedziba szkoty;
2) 15 oséb, w przypadku wycieczki poza granice miejscowos$ci bedacej siedziba
szkoty.

Liczba uczestnikéw wycieczki pozostajacych pod opieka jednego opiekuna wycieczki
ulega zmniejszeniu, jeSli uczestnikami wycieczki s3 osoby niepetnosprawne
wymagajace statej opieki lub pomocy.
Przy organizacji wycieczki poza granice kraju, takich jak np. wyjazdy studyjne,
program ERASMUS i praktyki zagraniczne, uwzglednia sie przepisy obowigzujace dla
turystyki zagraniczne;j.
Dokumentacje sporzadza sie w dwoch egzemplarzach. Jeden komplet zostaje
w dokumentacji szkoty, drugi pozostaje w dyspozycji kierownika wycieczki.
Zatwierdzong przez dyrektora szkoty dokumentacje wycieczki szkolnej stanowia:

1) karta wycieczki wraz z programem i regulaminem wycieczki;

2) lista uczestnikow wycieczki;

3) zgoda rodzicéw na udzial ucznia niepetnoletniego;

4) numer polisy ubezpieczeniowej obejmujacej uczestnikéw wycieczki.

§3
OGOLNE WARUNKI BHP

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestnikow zaznajamia sie z zasadami
bezpiecznego przebywania nad woda.

Osoby pozostajace pod opieka szkolty moga ptywac oraz kapac¢ sie tylko w obrebie
kapielisk i ptywalni w rozumieniu przepiséw okreslajacych warunki bezpieczenstwa
0oséb przebywajacych w gérach, ptywajacych, kapiacych sie i uprawiajacych sporty
wodne.

Nauka ptywania moze odbywac¢ sie tylko w miejscach specjalnie do tego celu
wyznaczonych i przystosowanych. Uczacym sie ptywac i kapigcym sie zapewnia sie
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staty nadzor ratownika lub ratownikéw i ustawiczny nadzor opiekuna lub opiekunéw
ze strony szkoty.

5. Organizowanie specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych odbywa sie
z uwzglednieniem odrebnych przepisow.

6. W czasie zaistnienia wypadku os6b pozostajacych pod opieka szkoty stosuje sie
przepisy Rozdziatu 4 - Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U.
z 2003 r. nr 6, poz. 69).

§4
ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI

Kierownik wycieczki:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki;

2) zapoznaje uczniow, rodzicow i opiekunoéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnia warunki do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

4) zapoznaje ucznidéw i opiekunéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania;

5) okres$la zadania opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnia opieke i bezpieczenstwo uczniom;

6) nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekunoéw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniéw i opiekunéw
wycieczki;

8) dokonuje podziatu zadan wsréd uczniow;

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i informuje o tym dyrektora szkoly i rodzicow przygotowujac
sprawozdanie w terminie 7 dni liczac od dnia zakonczenia wycieczki;

11) w przypadkach uzasadnionych niezwtocznie informuje rodzicéw ucznia, ktéry razaco
naruszyt regulamin wycieczki oraz wzywa policje;

12) informuje niezwtocznie dyrektora szkoly o wszelkich nieprawidtowosciach

zaistniatych w tracie wycieczki.

§5
ZADANIA OPIEKUNA WYCIECZKI

Opiekun wycieczki:

1
2)

sprawuje opieke nad powierzonymi uczniami;
wspoétdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
i przestrzegania jej regulaminu;



3)

4)
5)
6)

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez ucznidw, ze
szczeg6lnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki;

sprawdza stan liczbowy uczestnikéw wycieczki przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

§6

UCZESTNIK WYCIECZKI

Uczen jest zobowigzany:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)

14)

15)

bra¢ czynny dzial w przygotowaniu wycieczki, terminowo dokonywa¢ wptat
i dostarczy¢ wymaganych zgod na udzial w wycieczce;

znac i przestrzegac ustalen zawartych w regulaminie wycieczki i programie wycieczki;
zgtosi¢ na etapie planowania i organizacji wycieczki o przebytych chorobach i innych
dolegliwosciach pogarszajacych ogélny stan zdrowia, koniecznos$cig przyjmowania
lekéw i innych zdarzeniach uniemozliwiajgcych lub utrudniajgcych udziat w wycieczce;
przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie w peinej sprawnosci fizycznej
i psychicznej;

poinformowac kierownika wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu;

wykonywac polecenia kierownika i opiekunow wycieczki;

w Srodkach transportu zajag¢ miejsce w wyznaczone przez kierownika wycieczki;

w czasie jazdy Srodkiem transportu przebywa¢ na wyznaczonym miejscu i zajac
pozycje siedzaca;

w czasie postoju w wyznaczonych miejscach nie oddala¢ sie samowolnie;

w miejscu wycieczki mie¢ ciggty kontakt z wyznaczonym opiekunem wycieczki;

dba¢ o higiene, bezpieczenstwo i odpowiedni wyglad. Stréj dopasowac¢ do miejsca
wycieczki, zasad spotecznego zachowania i wymagan okreslonych celem wycieczki;

w miejscu zakwaterowania przestrzega¢ regulaminu obiektu i przebywac
w wyznaczonym pokoju pomiedzy godz. 21:00 a 6:00;

o wszelkich dostrzezonych nieprawidtowosciach zwigzanych 2z zagrozeniem
bezpieczenstwa wtasnego i innych uczestnikéw wycieczki zgtasza¢ niezwlocznie
kierownikowi lub opiekunom wycieczki;

przestrzegac zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykéw oraz
innych srodkéw odurzajacych;

reagowa¢ w sposOb ustalony wczes$niej na umoéwione polecenia kierownika lub
opiekuna wycieczki.

§7
EACZENIE FUNKCJI KIEROWNIKA I OPIEKUNA

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.



§8

WYJAZD

Czynnosci w czasie wyjazdu:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

1)

2)

3)

uczestnicy wycieczki przychodza na zbiérke 15 minut przed wyjazdem:;

kierownik wycieczki zobowigzany jest przed wyjazdem poinformowac uczestnikow
o zasadach bezpieczenstwa podczas wyjazdu;

spozywanie positkow zalecane jest tylko w wyznaczonych miejscach i punktach
zywieniowych;

opiekunowie wycieczki przebywajg z podlegtymi im grupamiuczniéw i sprawuja
opieke zgodnie z ustalonym harmonogramem, przy zachowaniu czasu pracy
nauczycieli;

po kazdorazowym zakonczeniu punktu programu, opiekun jest zobowigzany
sprawdzi¢ obecno$¢ wszystkich uczestnikow grupy;

kierownik wycieczki wyznacza osobe, ktéra bedzie szta na konicu grupy wycieczkowej
(tzw. ,zamykajacego”);

kierownik lub opiekun wycieczki zwraca uwage na to, aby przez przejscia dla
pieszych przechodzi¢ zawsze zwartg grupa.

§9
PODSUMOWANIE I ROZLICZENIE WYCIECZKI

Kierownik wycieczki dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego
wycieczki w terminie siedmiu dni liczac od dnia jej zakoniczenia, nastepnie sktada
sprawozdanie dyrektorowi szkoty i rodzicom uczniéw bioracych udziat w wycieczce.
Uczestnik wycieczki moze zrezygnowac z udzialu w wycieczce najpdzniej na siedem
dni przed jej terminem. W takim przypadku pokrywa poniesione koszty organizacji
wycieczki w cze$ci wyliczonej przez kierownika wycieczki.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
zwigzanych z organizacjq i przebiegiem wycieczki.

§10
PROCEDURA OKAZJONALNYCH WYJSC POZA TEREN SZKOLY

Procedura okresla zasady postepowania nauczycieli w trakcie okazjonalnych wyjs¢
z uczniami poza teren szkoty w celu realizacji wybranych tresci programu nauczania
w ramach jednego lub kilku przedmiotéw dla danej klasy lub realizacji wybranych
tresci programu profilaktyczno-wychowawczego szkoty.

Wyijscie z uczniami poza teren szkoty jest realizowane przez wychowawce klasy lub
innego opiekuna wyznaczonego przez dyrektora szkoty.

Wychowawca wuzgadnia z dyrektorem szkoty zamiar wyjScia z uczniami,
przedktadajac Kkarte okazjonalnego wyjsScia zawierajaca liste uczestnikéw do
zatwierdzenia, najp6zniej na dwa dni robocze przed planowanym terminem wyjscia
Z uczniami.



4,

5.

10.

Wzér karty okazjonalnego wyjscia poza teren szkoty okres$la zatacznik do regulaminu
- zalacznik nr 4.
Do okazjonalnych wyj$¢ z uczniami poza teren szkoty zalicza sie:
1) wyjscie:
a) do kina lub teatru;
b) na wystawe organizowang przez instytucje kultury;
c) do zaktadu pracy;
d) do instytucji kultury, osrodkéw edukacyjnych lub innych szkét;
e) w celu udziatu w targach szkét i zawodéw organizowanych na terenie
miasta.

2) udziat w spotkaniach edukacyjnych, uroczystosciach panstwowych lub
samorzgdowych organizowanych przez instytucje oSwiaty lub Urzad Miasta
Whoctawek;

3) wyjscie do instytucji lub organizacji, z ktérymi szkota wspétpracuje w ramach
realizacji programu profilaktyczno-wychowawczego;

4) wyjscie na zawody sportowe;

5) wyjScie w ramach realizacji programu két zainteresowan, zajec
pozalekcyjnych lub wybranych form wolontariatu.

Liczba uczestnikow okazjonalnego wyj$cia poza teren szkoly pozostajacych pod
opieka jednego opiekuna nie moze przekraczac 30 oséb.

W przypadkach uzasadnionych konieczno$cig zachowania szczegdlnych warunkéw
opieki nad uczniami, dyrektor szkoty moze wyznaczy¢ dodatkowego opiekuna na
grupe 30 ucznidw.

Wychowawca odpowiada za przygotowanie listy uczestnikow wyjscia poza teren
szkoty i ztozenie jej do dyrektora szkoty w wyznaczonym terminie.

W trakcie wyjsScia z uczniami obowigzujg postanowienia niniejszego regulaminu,
szczego6lnie w zakresie zachowania bhp, zadan okres$lonych dla kierownika i opiekuna
oraz obowigzkdéw uczestnika.

Dokumentacje sporzadza sie w dwoéch egzemplarzach. Jeden komplet zostaje
w dokumentacji szkoty, drugi pozostaje w dyspozycji wychowawcy danego oddziatu
uczniow.

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach
zaje¢ szkolnych maja obowigzek bra¢ udziat w zajeciach edukacyjnych z inng klasg
wskazang przez dyrektora szkoty. Liste tych uczniow wychowawca przekazuje
dyrektorowi szkoty informujac o tym zainteresowanych uczniow.

Wobec uczestnikdw wycieczki naruszajacych porzadek, bezpieczenstwo oraz
regulamin wycieczki majg zastosowanie sankcje okreslone w przepisach prawa.
Regulamin wchodzi w zZycie z dniem 1 wrze$nia 2018 r. po zasiegnieciu opinii rady
pedagogicznej i rady rodzicow dziatajacej w szkole.

Traci moc poprzedni regulamin wycieczek szkolnych z dnia 29 sierpnia 2014 r.
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Opiniuje pozytywnie:

(data, przedstawiciel Rady Rodzicow) (data, przewodniczacy Rady Pedagogicznej)

Wykaz zatacznikéw:

1) Zatacznik nr 1 - wzor karty wycieczki.

2) Zatgcznik nr 2 - wzor listy uczestnikdw wycieczki.

3) Zatacznik nr 3 - wzor zgody rodzicoéw na udziat ucznia niepetnoletniego.
4) Zalacznik nr 4 - wzér karty okazjonalnego wyjscia poza teren szkoty.
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